
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

I. Общие положения 

 

1.1. Положение о комплектовании учебных групп (далее – Положение) в 

ФГБУ ПОО «ГУОР г. Кисловодск (далее – Училище) разработано в 

соответствии с ФЗ от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»; Приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации «Об утверждении порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»  

№ 762 от 24 августа 2022 г.; Санитарными правилами и нормами СанПиН 

1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению 

безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания», 

утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28 января 2021 г. № 2; Уставом Училища.  

1.2. Положение является локальным актом, регламентирующим 

деятельность руководства Училища и учебно-воспитательного отдела по 

вопросу наполняемости учебных групп. 

1.3. Все спорные вопросы, возникающие между учебно-воспитательном 

отделом, обучающимися и родителями (законными представителями) при 

комплектовании групп решаются руководством Училища. 

1.4. Положение утверждается приказом директора и согласовывается с 

Советом Училища. 

1.5. Предложения по внесению изменений и дополнений вносятся 

заместителем директора по учебно-воспитательной работе по согласованию с 

Советом Училища. 

 

II. Комплектование учебных групп.  

 

2.1. Комплектование учебных групп для обучающихся по 

образовательной программе подготовки специалистов среднего звена является 

компетенцией учебно-воспитательного отдела и осуществляется в отношении 



лиц, зачисленных по образовательной программе среднего профессионального 

образования. 

2.2. Распределение учебных групп для обучающихся не может 

осуществляться на конкурсной основе, не допускаются ограничения по полу, 

расе, национальности, происхождению, отношению к религии, убеждениям, 

принадлежности к общественным организациям (объединениям), состоянию 

здоровья, социальному положению.  

2.3. Учебно-воспитательный отдел обеспечивает разработку и 

использование индивидуального учебного плана для обучающихся, являющихся 

-членами сборных команд Российской Федерации и сборных команд субъектов 

Российской Федерации, что подтверждается служебной запиской заместителя 

директора по спортивной работе ФГБУ ПОО «ГУОР г. Кисловодск» с 

приложением копий соответствующих документов; 

- работающие студенты по специальности (справка с места работы); 

- обучающиеся, относящиеся к категории маломобильных групп населения; 

- обучающиеся, по состоянию здоровья, нуждающиеся в длительном лечении. 

2.4. В понятие «комплектование» входит: комплектование групп первого 

года обучения, доукомплектование групп 2 и 3 годов обучения. 

2.5. Комплектование учебных групп ведется Училищем ежегодно в 

летний период и заканчивается не позже 15 сентября текущего учебного года, в 

остальное время проводится доукомплектование учебных групп при наличии 

вакантных мест. 

2.6. Наполняемость учебных групп определяется спецификой 

контингента обучающихся Училища и нормами в Приказе Министерства 

просвещения Российской Федерации «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

среднего профессионального образования» № 762 от 24 августа 2022 г.; в 

Санитарных правилах и нормах СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические 

нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для 

человека факторов среды обитания», утвержденными постановлением Главного 

государственного санитарного врача Российской Федерации от 28 января 2021 г. 



№ 2 с распределением групп численностью не более 16 человек по 

образовательной программе среднего профессионального образования. 

2.7. По итогам комплектования учебных групп кураторами 

составляются списки учебных групп в учебном журнале. 

До 01 октября текущего учебного года куратор формирует (для первого 

года обучения), дополняет и приводит в соответствие (для второго и 

последующего годов обучения) личное дело каждого обучающегося. 

 

III. Перевод, перемещение и выбытие обучающихся. 

 

3.1. Перевод обучающихся на следующий год обучения осуществляется 

на основании результатов обучения по осваиваемой образовательной программе 

среднего профессионального образования. 

3.2. По результатам промежуточной аттестации обучающегося 

переводятся на следующий курс. 

3.3. Освоение образовательной программы среднего профессионального 

образования завершается итоговой аттестацией, которая является обязательной. 

Лицам, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по 

программе среднего профессионального образования, выдается диплом о 

среднем профессиональном образовании, подтверждающий получение 

образования и квалификацию по специальности среднего профессионального 

образования. 

3.4. Перемещение обучающихся из одной группы в другую в пределах 

Училища является компетенцией учебно-воспитательного отдела по личному 

заявлению обучающегося. 

3.5. Обучающийся Училища по уважительной причине имеет право по 

согласованию с учебно-воспитательным отделом временно посещать занятия 

вне своего расписания согласно Положению об индивидуальном учебном плане 

обучения. 

Ответственность кураторов.  

3.6. Куратор группы несет ответственность за точность и 

своевременность предоставления информации о списочном составе  



 

обучающихся, формировании и ведении личных дел учебных групп 

Училища. 

3.7. В случае невыполнения данного Положения куратор несет 

дисциплинарную ответственность. 

 

IV. Порядок принятия и срок действия Положения 

 

4.1.   Данное Положение рассматривается и принимается на Совете 

Училища и утверждается Приказом директора.  

4.2.   Настоящее Положение принимается на неопределенный срок и 

вступает в силу с момента его утверждения.  

4.3.  Данное Положение может быть изменено и дополнено в 

соответствии с вновь изданными нормативными актами. 

4.4.     После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция 

утрачивает силу.  
 


